
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～募集要領～ 

■名簿登録期間 令和６年 4月 1日から令和７年 3月 31日 

※名簿への登録により、雇用が約束されるものではありません。名簿登録者に対し、面接を実施し、選考の後、 

採用を決定します。 

※名簿登録順に採用するものではありません。成績上位の人から順に採用を行います。 

※業務の必要に応じて採用を行うため、採用時期・任用期間等は異なる場合があります。 

※地方公務員法の規定に基づき、採用時から１か月はすべて条件付採用期間とし、採用後１か月を良好な成績 

で勤務したときに会計年度任用職員として正式採用となります。 

■雇用期間 4月 1日～令和７年 3月 31日までの必要な期間 

※勤務成績が良好な場合、翌年度も採用を行うことがあります。（ただし、当該年度の市の予算成立後決定する 

ものであり、あらかじめ約束できるものではありません。） 

■応募資格 市税等の滞納の無い方（滞納がある場合は 3ヶ月以内の完納が見込める方） 

■選考方法 書類選考・面接 

■注意事項 

○業務に必要な資格等（※１）令和６年 3月までに取得見込の方も含みます。 

〇勤務時間等（※２）特に曜日等の指定のないものは月～金勤務 

○給与・報酬（※３）新規採用時の単価であり、経験年数により単価は異なります。 

※予定単価のため、変更の可能性あり。 

※日給は、１日に 7時間 45分勤務の場合。月給は１日に 7時間 45分、1週間に 38時間 45分勤務の場合。 

※給与関係の条例,規則等の定めにより対象者には通勤手当、期末手当等が支給されます。 

〇社会保険 

勤務条件により、健康保険（共済組合）、厚生年金保険、雇用保険の適用があります。 

■応募方法 

4月からの採用を希望する場合は、1月 1５日（月）までに、市販の履歴書（写真貼付）に希望する職種を必 

ず記入し、資格・免許の写しを添付し、同意書（人事課備付。萩市公式ホームページからダウンロード可。下記 

QRコードからもオンライン提出可）を添えて、人事課人事係へ郵送（必着）または持参。 

■結果について 

２月下旬頃文書にて通知予定                           

●申し込み・問い合わせ                                                  ←同意書のオンライン提出はこちらから 

〒758‐8555萩市人事課人事係（0838-25-1239） 

                                      

令和６年度  

萩市会計年度任用職員募集案内 

 



職  種 業務内容 資格等※１ 勤務場所 勤務時間等※２ 
予定給与・報酬※３ 

任用期間 
月  額 日 給 時 給 

一般事務 

一般事務補助

員 

係員業務（窓口、電

話応対、データ入

力に加え所属長が

指示する係員業

務） 

なし※パソコンの使用レベ

ル、自動車運転免許の有無を

記載のこと。 

本庁、各施設 

8：30～17：15 のうち、7 時間以

内勤務（短時間勤務あり）※勤務

場所により任用期間や勤務時間

は異なる 

162,100 円 8,040 円 1,037 円 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和７年3月31

日  

一般事務 

（公民館） 

明木公民館の活動

及び事務、公民館

の維持管理 

明木公民館 

9：00～17：00 週 5 日 

※行事等がある場合、土日祝日

勤務あり 

学校事務補助

員 
学校事務補助 

なし※パソコンの使用レベ

ル、自動車運転免許の有無を

記載のこと 

萩東中学校、 

見島中学校 

佐々並小学校 

8：30～16：30 週 4 日 

※年間 210 日以内または 180 日

以内 

教育業務補助

員 
教員の事務補助 

なし※パソコンの使用レベ

ル、自動車運転免許の有無を

記載のこと 

萩西中学校 
8：50～15：45（年間 840 時間以

内）週 4 日 

養護教諭 養護教諭の補助 養護教諭免許 萩東中学校 
8：50～15：45 週 3 日 

※39 日以内 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和６年６月 3

０日 

特別支援教育

支援員 

教員の補助、児童

への支援介助 

各種教諭免許または保育士

証 ※資格なしの応募可 

椿東小学校 

明倫小学校 

9：00～15：45（年間 840 時間以

内）週 4 日 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和７年3月31

日  

図書館司書補

助員 

図書館業務 

移動図書館業務 

図書館等の業務について相

当の経験 

普 通 自 動 車 運 転 免 許

（H19.6.2 以前の取得）また

は準中型自動車運転免許

（H29.3.12 以降の取得）以

上 

須佐図書館 
9：15～18：00 週 2 日 

※土・日勤務あり 

児童クラブ補

助員 
放課後児童クラブ

での保育業務（児

童の見守り、おや

つの準備等） 

なし 

市内各児童ク

ラブ 

平日：13：00～18：30、土曜日・

長期休業中：8：00～18：30 のう

ち 7 時間 45 分以内（週の所定労

働時間は 20 時間～35 時間以内

の交代制※長期休業中は週

38.75 時間以内の勤務） 

週 35 時間固定勤務あり（月額） 

168,800 円 

(週 35ｈ勤

務の場合 

152,500 円) 

8,370 円 1,080 円 

児童クラブ支

援員 

各種教諭免許、保育士証、社

会福祉士登録証のいずれか 

児童クラブ等の児童福祉事

務について相当の経験 

173,600 円 

(週 35ｈ勤

務の場合 

156,800 円) 

8,610 円 1,111 円 

保育士 保育業務 保育士証 
市内各公立保

育園 

8：30～17：15 予定※時差出勤、

隔週土曜勤務等あり（フルタイ

ム、パート要相談） 

173,600 円 8,610 円 1,111 円 

介護支援専門

員 

介護予防支援・介

護予防ケアマネジ

メント業務（ケア

プランの作成） 

介護支援専門員、普通自動車

免許（AT 限定可） 

萩市地域包括

支援センター 
8：30～16：30 週４日 

166,600 円 8,260 円 1,066 円 

ケアプラン点検・

事務補助 
介護支援専門員 高齢者支援課 9：00～17：00 週 5 日 

介護保険認定

調査員 

訪問調査（在宅・福

祉施設・病院等）、

調査内容の整理

（書類作成） 

看護師・准看護師・介護支援

専門員・社会福祉士・介護福

祉士のいずれか 

普通自動車運転免許（AT 限

定可） 

高齢者支援課 9：00～17：00 週 5 日 

プール監視員 
施設管理、事故防

止・対処等 
水泳経験があること 

むつみ B&G

海洋センター

プール 

10：00～18：00 のうち 7 時間 

休日：月・祝・その他(勤務表に

よる) ※土日勤務あり 

167,700 円 8,320 円 1,073 円 

令和６年７月 1

日～ 

令和６年８月

31 日 

学校環境整備

支援員 

学校周辺の環境整

備 
なし 学校教育課 

8：30～16：15 週５日 

※年間 140 日以内 
172,600 円 8,560 円 1,104 円 

令和６年４月１

日～ 

令和６年１２月

３１日 



埋蔵文化財調

査員 

発掘調査補助・指

導及び出土品整理

作業等の統括 

なし 

市役所・発掘

現場・整理作

業室 

8：30～17：00 週 3 日 202,400 円 10,040円 1,295 円 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和７年3月31

日 

危険空き家対

策推進員 

空き家に関する相

談受付、現地確認、

所有者特定、助言

指導文書発送等 

普通自動車免許 建築課 8：30～16：30 週 5 日 

187,300 円 9,280 円 1,198 円 移住支援員 

移住相談、空き家

等の調査・登録、現

地案内、業務記録

作成・保存等 

普通自動車運転免許 

エクセル・ワードができる方 

はぎポルト‐

暮らしの案内

所‐（萩・明

倫学舎 4 号館

内） 

9：00～18：00 のうち 7 時間 45

分（シフト勤務） 

火曜から土曜の週 4 日勤務。年

数回、日祝勤務の場合あり 

教育相談員 

児童生徒への教育

相談・指導・支援、

保護者への助言・

支援等 

普通自動車運転免許 エク

セル・ワードができる方 

萩輝きスクー

ル 

8：30～16：15 週 3 日 

※年間 131 日以内または 145 日

以内または 157 日以内 

公民館長 
三見公民館の事業

運営 
なし 三見公民館 8：30～17：15 週 3 日 

196,200 円 9,730 円 1,255 円 

社会教育指導

員 

社会教育の振興及

びひきこもり支援

相談業務に関する

こと 

なし 

中央公民館 8：30～15：30 週 5 日 

木間分室に関する

こと、中央公民館

教室に関するこ

と、放課後子ども

教室に関すること 

旧木間小中学

校 

中央公民館 

8：30～15：30 週５日 

社会教育の振興に

関すること、社会

教育関係団体の育

成等に関すること 

見島公民館 8：30～17：15 週 2 日 

地域部活動コ

ーディネータ

ー 

地域部活動移行に

係る事業の調整 
教員免許状保有者 学校教育課 

8：30～16：15 週 4 日 

※年間 225 日以内 
202,400 円 10,040円 1,295 円 

看護助手（ナ

ースエイド） 

病棟での看護補助

業務 
なし 市民病院 

8：30～16：30 

17：30～21：30 

7：00～19：30 のうち 7 時間 45

分（早出、日勤、遅出あり） 

のいずれか 

日勤 

162,100 円 

3 交代 

174,900 円 

準夜帯 

197,900 円 

 

8,040 円 

 

8,670 円 

 

9,810 円 

 

1,037 円 

 

1,119 円 

 

1,266 円 

母子保健コー

ディネーター 

母子相談業務、母

子保健業務等 

保健師・助産師・看護師いず

れかの免許 
健康増進課 9：00～17：00 週 5 日 

211,000 円 10,460円 1,350 円 

保健師 

健康教育、健康相

談、母子・成人保険

事務等 

保健師 健康増進課 
8：30～17：15 のうち 7 時間 

週 5 日 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和６年７月

31 日 

学校給食調理

員 
学校給食調理 なし 

市内各小中学

校 

7：50～16：15 のうち 4 時間ま

たは７時間 

※週の労働日数は学校により異

なる（週１日～５日） 

159,500 円 7,910 円 1,021 円 

 

 

 

 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和７年3月31

日 

 

施設清掃作業

員 

各施設及び周辺の

清掃作業 
なし 

旭マルチメデ

ィアセンター 

8：30～11：30 週 2 日 

（勤務日、時間は行事、祝祭日等

の場合変更あり） 158,600 円 7,870 円 1,015 円 

見島体育館 8：30～16：30 週 1 日 



清 掃 作 業 員

（ごみ収集） 

ごみの収集・運搬

等 

自動車免許（準中型自動車免

許相当、5t 以上の運転ができ

ること） 

環境衛生課 
8：30～16：30 週 5 日 

土日勤務有り（年間2～3日程度） 
172,600 円 8,560 円 1,104 円 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年 4 月 1

日～ 

令和７年3月31

日 

清 掃 作 業 員

（場内作業・

重機操縦） 

資源ごみの選別、

製品の運搬、機械

設備維持管理 

フォークリフト運転技能者、

ホイルローダ（小型車両系建

設機械）特別教育終了以上 

萩リサイクル

センター及び

萩第二リサイ

クルセンター 

8：30～16：30 週 5 日 

土日勤務有り（年間2～3日程度） 

185,400 円 9,190 円 1,186 円 

バス運転手 

ぐるっとバス、マ

イクロバス、スク

ールバス、シャト

ルバスの運転 

限定なしの中型免許以上 

※過去５年分の運転記録証

明書を提出。（提出が遅れる

場合は必ず連絡のこと） 

川上、田万川、

むつみ、須佐

総合事務所 
6：00～19：00 の間の必要な時間

（勤務時間、勤務日数は、施設に

よって異なる） 

※土・日・祝勤務あり。 

限定なしの大型免許以上 

※過去５年分の運転記録証

明書を提出。（提出が遅れる

場合は必ず連絡のこと） 

総務課、旭総

合事務所 

 

 


