
[園 歌] 

１ 

あかやねゆれる  ぶらんこでゆれる 

かけっこかぜのこ  りんごのほっぺ 

みんなげんきで  なかよしこよし 

たのしい  すさほいくえん 

 

２ 

おはなにちょうちょ  ひろばにとんぼ 

すなやまとんねる  きしゃごっこぴーぽー 

みんなにこにこ  くるくるえくぼ 

あかるい  すさほいくえん 

 

 

萩市須佐保育園 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

園のしおり 
～重要事項説明書～ 

 
 



1 園の概要 

 

施 設 名 称  萩市須佐保育園（はぎしすさほいくえん） 

種 別  認可保育所（公立） 

施 設 住 所  〒759-3411 山口県萩市大字須佐 5200 番地 4 

連 絡 先  電話（08387）6-2120 

実 施 事 業  児童福祉法第 24 条第 1 項の規定による保育 

利 用 定 員  40 名 

開 所 日 月曜日～土曜日まで 

休 園 日 

日曜日・国民の祝日に関する法律に規定する休日 

 年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日） 

 

  ※非常災害や感染症等の発生などの重大かつ緊急を要する状況が 

  生じた場合にも休園対応することがあります。      

開 園 時 間  7：30～18：30            

 

 

2 保育園の目的及び運営方針等 

[保育の理念] 

子ども一人ひとりを大切にし、安定した生活と、充実した遊びが出来る環境作りに努めると 

ともに、職員の和、資質向上に努め、保護者から信頼され、地域に愛される保育園を目指す。 

 

[保育の基本方針] 

楽しく安心して過ごせる環境の下、地域の人や自然環境に触れ、様々な経験をしながら、 

豊かな心情や感性を育み、心身ともに健やかに、そして、豊かな人間性と主体性を持つ 

子どもを育成する。  

 

[保育目標] 

 ・丈夫な身体を持ち、元気で生き生きあそぶ子ども 

 ・豊かな心情と感性を持ち、思いやりのある子ども 

 ・意欲と主体性を持ち、自分で考えて行動できる子ども 



◯沿 革   昭和２３年 ４月 １日 設置認可 

        昭和５９年 ３月    旧園舎落成 

        平成２７年 ３月    新園舎移転落成 

 

 ◯クラス名  ０歳児：さくら組  １歳児：桃桃組  ２歳児：桃組 

        ３歳児：赤組    ４歳児：黄組   ５歳児：白組 

 

 

 

[年間行事予定] ※行事内容は、変更の場合あり。網掛けは、保護者参加行事 

 

月 行事内容 月 行事内容 

４ 保育始め １０ 
消防署見学、栗拾い、内科健診 

芋ほり 

５ 
さくら会総会・親子遠足 

歯科健診 
１１  

６ 
保育参観日・子育て講座 

内科健診 
１２ 生活発表会、クリスマス会 

７ プール開き、七夕、川遊び １ 餅つき・餅焼き、お正月遊び会 

８ プール納め、お祭りごっこ ２ 豆まき、風の子大会、卒園記念撮影 

９ 運動会 ３ 
ひな祭り、入園説明会、卒園式 

お別れ遠足、お別れ会 

                          

◎毎月―発育測定、交通指導、避難訓練、誕生会、クッキング（夏季を除く） 

お弁当の日、移動図書館利用（白・黄・赤組） 

 

  ◎地域行事―社会を明るくする運動、いか祭り、ふるさと祭り、防火啓発運動など 

 

 

 

 

 

 



 ◯職員体制  ※園児数により、人員の変更あり 

 

◯延長保育料 

保育短時間利用（８時３０分～１６時３０分） 

※延長保育があります（園児一人：１回利用につき４００円） 

 

◯保育料・副食費 

  ・口座振込みでお願いします。 

  ・ご不明な点については、子育て支援課 ℡（0838）25－3536 にお尋ねください。 

 

◯さくら会費   

  ・さくら会（保護者会の名称）会費の徴収があります。 ３か月：1,000 円 

※ 行事で、園児へのプレゼント代などに利用 

※ 必ず職員に手渡し。おつりがいらないようにお願いします 

 

 

3 利用の開始及び終了について  

利用開始 
萩市の利用調整により、保育の必要性等の内容を確認して 

認定（決定）します。 

利用終了 

2 号・3 号認定に該当しなくなった場合（卒園を含む） 

保護者からの退園の申し出があった場合 

利用継続が不可能であると市が認めた場合 

 

 

 

 

園 長 1 名 園の統括 

副園長 1 名 園長補佐、保育士業務 

保育士 
5 名 

（常勤：2、非常勤：3） 

保育従事、計画立案・実施・記録      

保護者との連絡調整等業務 

調理員 
2 名 

（常勤：1、非常勤：1） 
給食業務、献立表の作成・整理、 

バス添乗員 1 名 送迎バス利用時、園児の安全確保 



4 緊急時における対応方法 

対応方法 

保育の提供中、子どもの体調に急変が生じた場合や事故が発生した 

場合には、速やかに当該子どもの保護者及び市に連絡するとともに、 

当該子どものかかりつけの医療機関のほか以下の医療機関の 

指示に従う。 

救急・消防  萩消防署        （電話：0838-25-2784） 

警察  萩警察署        （電話：0838-26-0110） 

嘱託医・内科  須佐診療センター    （電話：08387-6-2540） 

嘱託医・歯科  仁保歯科医院      （電話：08387-6-3007） 

 

 

５虐待防止等の措置について 

  

 ☆虐待防止に関する整備について 

入所児童の虐待防止、人権擁護等を図るために、必要な体制の整備を行うとともに、 

職員に対する研修その他の措置を講じる。 

 

 ☆緊急時の対応 

（保育所には虐待が疑われる場合「通告する義務」があります） 

  児童に不適切な養育の兆候が認められた場合（またはその他必要な場合）は、 

  児童虐待の防止等に関する法律その他の関係法令等に従って、関係機関へ通告等を 

行うほか、関係機関と連携して必要な対応を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



災害発生時の対応について         ※萩市内公立園共通 
 

児童、保護者、及び保育従事者等の安全を守るため、登園自粛や臨時休園等の基準を下記のとお

り、定めています。保護者の皆様におかれましては当該対応につきましてご理解、ご協力の程 

よろしくお願いいたします。 

 

警戒 

レベル 
避難情報 登園前の保育園の対応 在園時の保育園の対応 

５ 
緊急 

安全確保 

災害発生または切迫（命の危険 直ちに安全確保!） 

※登園させない【休園】 

・職員も安全確保のための最善の行動をとる。 

・事態が収まった後に、園児の安否確認や園舎の状況等を報告する。 

４ 避難指示 

災害のおそれ高い（危険な場所から全員避難） 

※登園させない【休園】 

・保護者への休園（1 日）の

連絡。 

(防災メール等でも周知) 

※降園させる 

・保護者にできるだけ速やかな迎えの依頼

を連絡する。ただし、園周辺の状況により

緊急を要する場合は、避難場所への誘導を

最優先し、避難場所で保護者への引き渡し

を行う。 

３ 
高齢者等避

難 

災害のおそれあり（危険な場所から高齢者等は避難） 

※原則登園させない 

・どうしても仕事の都合によ

り家庭での保育ができない場

合に限り、受入を行う。 

・学校が臨時休業の場合は、

弁当を持参してもらう。（日

割りなし） 

※降園を基本とする 

・今後の気象状況、被災状況、園の立地場

所、周辺の道路状況等、各園の個別事情は

あるが、基本的には、保護者にできるだけ

速やかな迎えの依頼を連絡する。 

２ 
大雨・洪水 

高潮注意報 

気象状況悪化（自らの避難行動を確認） 

・最新情報や園舎周辺の状況

を確認 

・最新情報や園舎周辺の状況に注意しなが

ら、避難場所や避難経路等を再確認する。 

１ 
早期注意情

報 

今後気象状況悪化のおそれ（災害への心構えを高める） 

・防災気象情報等の最新情報に注意しながら、施設や周辺の点検等を行う。 

★震度 5 以上の地震が発生したときは、警戒レベル 4 の対応と同様とします。 

 ※「萩市防災メール」の登録をしましょう。 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

［一日の園生活］ 
    

さくら・桃桃・桃組 時間 赤・黄・白組 

随時登園 7:30 随時登園 

持ち物片付け 
 

持ち物片付け 

出席人数確認・健康チェック 9:00 出席人数確認・健康チェック 

排泄・手洗い・うがい・おやつ 
 

好きな遊びをする（戸外遊び） 

好きな遊びをする 
 

排泄・手洗い・うがい 

クラス別保育 

（歌・体操・絵本・遊びなど） 

10:00 クラス別保育 

（歌・体操・運動あそび・造形活動など） 

排泄・手洗い・うがい 11:15    

給食準備・給食 
 

  

※土曜日は 10：30 11:30 排泄・手洗い・うがい 

  
 当番活動・給食準備・給食  

※土曜日は 10：30 

午睡準備・午睡 12:30 歯磨き・フッ化洗口（黄、白） 

  
 

（夏季は午睡） 

  
 

好きな遊びをする 

  
 

排泄・手洗い・うがい 

おやつ準備・おやつ 14:45 おやつ準備・おやつ 

持ち物片付け 
 

持ち物片付け 

絵本読み聞かせ・歌・お話など 
 

歌・お話など 

排泄・手洗い・降園準備 16:00 排泄・手洗い・降園準備 

好きな遊びをする 
 

好きな遊びをする 

随時降園 
 

随時降園 

降園終了 18:30 降園終了 



園生活について 

 
 

◇給食 

 ・副食（おかず）、おやつの提供。  ※３歳未満児組は完全給食  

 ・白、黄、赤組は、白ご飯を持参  ※土曜日・誕生会の日は、不要。 

 ・アレルギー食の対応をします。※医師の証明「生活管理指導表」が必要（年 2 回） 

除去の必要がなくなった場合は、必ずお知らせください。 

・離乳食、ミルク等ご相談ください。 ※「離乳食 食材調査表」 

・毎月、弁当の日があります。 

◇登降園について 

 ・園児の送迎は、保護者にお願いします。保護者以外の時、お知らせください。 

・給食人数把握の為、９時までに登園。欠席、遅くなる場合は連絡してください。 

・身体に異常があった場合（前夜・朝）、登園時に職員にお知らせください。 

・１２時以降の登園は、食品衛生管理上給食はありません。 

・土曜日保育は、給食食材把握のため、早めにお知らせください。（木曜日の朝まで） 

・事故防止の為、玄関正面の駐車は禁止。＊家族内での徹底をお願いします。 

 ・自分の持ち物は、自分で持つ意識づけをしましょう。 

 

◇健康管理 

・お子さんに持病（脱臼、心臓病、ひきつけなど）がある場合、お知らせください。 

 ・伝染病の疑いがある場合は、医師の診断を受け、指示に従ってください。 

結果は、園に報告。 

・薬持参の場合、与薬依頼書に記入・押印の上、一回分のみ職員に手渡してください。 

薬の袋に、クラス・名前・日にち・飲ませる時間を記入 ※与薬依頼書に注意事項記載 

・健康状態を把握するため、「元気カード」の記入を毎日お願いします。 

 ・発熱（３８.０℃以上）、下痢・嘔吐、その他緊急時（けが・事故）の場合は、連絡 

をします。 

 ・怪我、かみつき等事故については、降園時にお知らせします。 

 ・長い髪はゴムで結ぶ。硬いアクセサリーは危険なため、禁止。 

 ・発育測定（毎月）、内科健診（年２回）、歯科健診（年１回）実施。 

結果は、出席ブックでお知らせ。 ＊桃桃・さくら組は連絡帳に記入 

 

 

 

 

・生活習慣を身につける最初の集団生活です。早寝・早起きをして、家族と一緒に 

朝食をとり、元気に登園しましょう。登園前に排便の習慣を 

・健康で安全な生活ができるよう、お互い気を付けましょう。 



 

◇安全管理 

 〇保険加入について 

   萩市では、万一事故災害が発生した場合に備え、「独立行政法人日本スポーツ振興 

センター」の災害共済給付契約を結んでいます。 

 

〇安全点検 

・施設内外の事故防止点検、遊具の点検   ・交通指導 

・保育活動の点検（園外保育・プール遊び） ・不審者対応訓練の実施 

  ・災害時（火災、地震、風水害想定）の避難訓練や消火訓練、救命救急講習受講 

 

◇準備物  ※全ての物に名前の記入をお願いします 

◯服装      

  ＜白組～桃組＞  園規定の制服（体操シャツ・体操ズボン）、ハンカチ   

   ・体に合わない衣服は、縫い上げをしてください。 

   ・着替えは、私服でいいです。 

     ※ フード・ひも付き・大きすぎるポケットは、遊具に引っかかるので不可。 

     ※ ハンカチを入れるため、ズボンは、ポケット付きが望ましい。 

   ・靴は足に合ったもの。 

   ・赤組以上は上靴使用。（避難訓練・冬季に使用） ※袋に入れる 

 

＜桃桃・さくら組＞ 自由 

 

◯所持品     

＜白・黄・赤組＞ 

   ・出席ブック、元気カード、弁当（白ご飯のみ）、コップ・歯ブラシ、ハンカチ 

               ＊ハンカチに包む  ＊巾着袋に入れる 

・赤白帽子、水筒（お茶）、着替え、汚物入れ用ビニール袋、 

     ※ 予備のハンカチ・マスク・・・通園かばんに入れておいてください。 

     ※ 土曜日、一日保育利用の場合・・・布団一式  

     ※ 絵本入れ用袋・・・「移動図書館」利用（月 2 回）。 

 

＜桃・桃桃・さくら組＞ 

   ・出席ブック（桃組）、連絡帳（桃桃・さくら組）、元気カード（１歳以上） 

・食事用エプロン、おしぼり、紐付き手拭きタオル、赤白帽子、水筒（お茶） 

・着替え２組（上着、ズボン、肌着）、紙おむつ５枚（お尻側に名前記入） 



お尻拭き、汚物入れ用ビニール袋２枚 ※大便のオムツのみ、園で処分 

・午睡用布団一式 ※毎週（金曜日）持ち帰り 

・ミルクを飲む場合、哺乳瓶       

㊟不必要な物は、持ってこないでください。カバンにキーホルダーは、つけないでください。 

 

 

◇その他 

◯連 絡 

・毎月園だより、給食献立表を配付します。お知らせ等、ご確認ください。 

・玄関ボードにお知らせ、お願いを掲示することがありますので、ご覧下さい。 

 （感染症・不審者・保育内容等） 

 

 ◯留意事項  

 ・支給認定証は、無くさないように保管して下さい。 

 ・転居、勤務先、緊急連絡先等の変更があった場合は、速やかにお知らせください。 

 ・苦情・相談等は、園のほうにご相談ください。 


