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（案）多言語解説パネル作成・設置業務公募型プロポーザル実施要領  

  

１ 業務概要  

（１） 業 務 名  

多言語解説パネル作成・設置業務（以下「本業務」という。）  

（２） 目  的  萩・明倫学舎の常設展示コーナーにおいて「テーマ」に沿った多言語解説を行うこ

とで、文化資源への関心が高くない方や基礎知識が少ない方、また、外国人に対しても展示

品の価値や魅力を十分に伝えるとともに、理解増進を図るもの。  

（３） 業務期間及び内容等  

別に定める業務仕様書（以下「仕様書」という。）のとおり  

（４） 業務の規模（上限額） 

２，０７９，０００円（消費税及び地方消費税を含む。）  

※ただし、これは契約の際の予定価格を示すものではない。 

（５） 選定方法  

公募型プロポーザル（企画提案）方式による選定  

  

２ 参加資格要件  

（１） 本プロポーザルに参加することができる者は、次に掲げる要件の全てを満たす者とする。  

ア 法人格を有すること。  

イ 次のいずれにも該当しない者であること。  

（ア） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当する者  

（イ） 破産法（平成１６年法律第７５号）の規定による破産手続開始の申立て、会社更生

法 

（平成１４年法律第１５４号）の規定による更生手続開始の申立て又は民事再生法

（平成１１年法律第２２５号）の規定による再生手続開始の申立てがなされている

者（会社更生法に基づく更生手続開始の決定又は民事再生法に基づく再生手続開始

の決定を受けた場合を除く。）  

（ウ） 参加希望書の提出日において、国又は地方公共団体その他の公共機関から競争入札

における指名停止措置を受けている者  

（エ） 萩市税を滞納している者  

（オ） 消費税及び地方消費税を滞納している者  

（カ） 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７

号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団若しくは暴

力団員（同条第６号に規定する暴力団員をいう）の利益につながる活動を行う者

若しくはこれらと密接な関係を有する者 

ウ 本業務と同種又は類似業務を処理した実績を有すること。  

（２） 参加資格の基準日  
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参加資格の基準日は、参加希望書の提出日とする。ただし、参加資格の確認後から最

優秀提案者の決定の日までの間に参加資格に関する要件を欠く事態が生じた場合は、失

格とする。  

  

３ 事務担当（企画提案書等の提出先及び質疑受付） 

   萩市商工観光部観光政策課 萩・明倫学舎推進室 

    住所 〒７５８－００４１ 萩市大字江向６０２番地  

 電話 ０８３８－２５－３５６９  

ファクシミリ ０８３８－２１－２０１７     

電子メール meirin-g@city.hagi.lg.jp  

  

４ 参加希望書の提出  

本プロポーザルへの参加を希望する者は、次により申込みをすること。  

（１） 提出書類  

     ア 参加希望書（様式第１号） 

イ 参加資格に関する申立書（様式第２号）  

ウ 商業登記簿の登記事項証明書（提出日時点で交付の日から３か月を経過していないもの

に限る。）  

エ 市税等同意書兼誓約書（様式第３号）  

オ 消費税及び地方消費税の滞納がないことを証する書面 

カ 役員等調書兼照会承諾書（様式第４号）  

キ  本業務と同種又は類似業務を処理した実績を有することを証する書類（契約書の写し）  

※ウ、エ、オ、カについては、萩市の指名競争入札の参加資格を有する者は、提出する

ことを要しない。  

（２） 提出期限  

令和８年６月１０日（水）午後５時まで  

     ※ 受付時間は、日曜日及び土曜日、祝日以外の日の午前９時から午後５時までとする。  

（３） 提出方法  

上記３の事務担当に持参もしくは郵便、又は信書便にて提出すること。なお、提出期限ま

でに到達すること。  

（４） 提出部数   １部  

（５） 参加資格の審査  

       提出された参加希望書等の内容について確認し、参加資格の有無について決定する。  

（６） 参加資格の有無の通知  

令和８年６月１７日（水）に、文書により通知する。  

（７） 本プロポーザルに関する質問及び回答方法等  
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        本プロポーザルに関する質問は、企画提案書等の作成に係る質問に限るものとし、評価及

び審査に係る質問は、一切受け付けないものとする。  

ア 提出期限  

令和８年６月１７日（水）午後５時  

   イ 提出方法  

         ３の事務担当宛てに、質問書（様式第５号）を電子メールの送信により送付すること。こ

の場合において、件名は、「プロポーザルに関する質問」とすること。  

ウ 回答方法  

         令和８年６月２４日（水）に、参加希望書を提出した者全員に対し、ファクシミリ又は電

子メールにより通知する。  

  

５ 企画提案書等の提出  

（１） 提出期限   令和８年７月１日（水）午後５時  

※ 受付時間は、日曜日及び土曜日、祝日以外の日の午前９時から午後５時ま

でとする。  

（２） 提出方法   ３の事務担当に持参もしくは郵便、又は信書便にて提出すること。なお、提出

期限までに到達すること。  

（３） 提出書類（様式任意）  

ア 多言語解説パネル作成・設置業務に係る企画提案書（様式任意）  

      ・原則、Ａ４サイズで作成  

・看板の規格、構造、デザイン等について、イラストや写真、図表等を用いて分かりや

すく提案してください。  

イ 工程表 

ウ 会社概要  

エ 見積書及び見積明細書 

オ 業務実績調書  

     過去に本業務と同種又は類似の業務を実施した実績と成果について、その内容を記載する

こと。  

（４） 提出部数   ８部（それぞれ原本１部、副本７部提出してください。）  

  

６ 審査方法及び評価基準  

（１） 本プロポーザルにおける審査  

ア 外国語表記案内看板作製及び設置業務受託者選定委員会において、提出された企画提案書

等について、企画提案選定評価基準に基づき審査し、本業務の受託者として最も適すると

認められた者を最優秀提案者として選定する。なお、最優秀提案者以外の者についても、

得点数の高い者から順位を付する。  
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イ 企画提案書を提出した者（以下「企画提案者」という。）が１者のみの場合であっても、当

該企画提案者について審査を行い、選定の可否を決定する。  

ウ 選定結果は、企画提案書を提出したすべての企画提案者に対し、文書により通知する。ま

た、選定結果についての異議申し立ては、受け付けないものとする。  

なお、選定結果を萩市ホームページに掲載する。  

（２） 審査項目について  

       多言語解説パネル作成・設置業務公募型プロポーザル選定要領による 

（３） 企画提案書の取扱い  

ア 著作権は、企画提案者に帰属する。  

イ 本業務の受託者の選定を行うために必要な範囲について、企画提案書の複写をすることが

ある。  

  

７ 提案の無効  

    本プロポーザルの参加者（以下「参加者」という。）が次の各号のいずれかに該当した場合は、選

考委員において審査の上、当該参加者が行った提案を無効とする。  

（１） 本プロポーザルにおいて提出すべき書類（以下「提出書類」という。）について、この要領

に示した提出方法及び提出期限を正当な理由なく守らなかったとき。  

（２） 提出書類に虚偽の内容を記載したとき。  

（３） ２（１）イに掲げる要件を満たさなくなったとき。 

（４） 見積金額が予定価格を超えたとき。 

（５） この要領に定められた方法以外の手段により、選考委員その他の関係者に対し、本プロポー

ザルに関する援助を直接又は間接的に求めたとき。 

  

８ 契約の締結  

（１） 最優秀提案者として選定された者と契約締結の交渉を行う。ただし、当該交渉が不調のとき

は、６（１）アによる順位の高い者から順に契約締結の交渉を行う。  

（２） 契約締結の交渉にあたっては、当該交渉の相手方とする参加者が提案した業務の内容を尊重

するが、必ずしも提案どおりに実施するものではなく、詳細な事項については、改めて提示す

るものとする。  

  

９ その他  

（１）企画提案書は、仕様書に定めるところにより作成すること。  

（２）本プロポーザルへの参加にかかる費用は、参加者の負担とする。  

（３）提出書類のために委託者から受領した資料等は、委託者の承諾なく公表し、又は使用し

てはならない。  

（４）提出された書類は、参加者に無断で本プロポーザルの目的以外の目的に使用しない。  

（５）提出された書類は、返却しない。  
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（６）参加者は、参加希望書の提出をもって、この要領及び仕様書等の記載内容を承諾したも

のとみなす。  

（７）この要領に記載のない事項については、仕様書によるものとする。  

  

 スケジュール  

（８）公募開始           令和８年５月２０日（水）  

（９）参加希望書等提出期間     令和８年６月１０日（水）午後５時まで  

（１０） 質問書提出期間        令和８年６月１７日（水）午後５時まで  

（１１） 質問書回答          令和８年６月２４日（水）午後５時まで  

（１２） 参加資格審査結果通知     令和８年６月１７日（水）  

（１３） 企画提案書の提出期間     令和８年７月１日（水）午後５時まで  

（１４） 審査会（書面審査）      令和８年７月中旬  

（１５） 結果通知           令和８年７月下旬  

（１６） 契約締結           令和８年８月上旬  


