
- 1 - 

募集要領 

 

1. 件名  萩市文化財保存活用地域計画作成支援業務 

 

2. 業務の目的・概要 

萩市では、これまで文化財保護法や萩市文化財保護条例、萩まちじゅう博物館構想、萩まちじゅう

博物館条例、萩市伝統的建造物群保存地区の保存計画などに基づき、指定・未指定を問わない文化的

遺産（おたから）をその所有者や地域コミュニティ等との協働によりその保全と活用を推進してき

た。しかし、高齢化や人口減少に伴い、文化財を守る担い手の不足などによって、その滅失や散逸、

断絶のおそれが懸念されている。 

また、文化財は生涯学習、学校教育など教育分野での活用はさることながら、地域の魅力ある資源

として観光やまちづくりでの新たな活用も期待されており、そのため、保存と継承に向けた計画的な

取組の実施が必要となっている。 

そこで、萩市では令和４年度から令和５年度までの２ヵ年で、萩市の歴史文化と文化財がもつ価値

と魅力を再発見・共有するための萩市における総合的な文化財保存活用が目指す将来像と方針を示し

たアクションプランとなる「萩市文化財保存活用地域計画」（以下、「地域計画」という。）を作成

することとした。 

本業務は、事前把握、指定・未指定の文化財の整理、意向調査の実施、地域計画の内容検討、地域

計画の執筆支援、委員会の運営などの支援を行い、地域計画を作成することを目的とする。 

 

3．業務の内容  別添 仕様書のとおり 

 

4. 委託期間   契約締結日から令和６年３月２９日まで 

 

5. 募集方法   委託事業者は、公募型プロポーザル方式により選考する。 

 

6. 業務の規模（上限額） 

 ７，５９６，６００円（消費税及び地方消費税を含む。）  

 【内訳】令和４年度 ３，４９１，４００円  

     令和５年度 ４，１０５，２００円  

    ※ この金額は、契約時の予定価格を示すものではない 

 

7. スケジュール 

日 程 内 容 

令和４年５月２０日（金） 募集開始 

令和４年６日 ３日（金）まで 参加表明書の受付期間 

令和４年５日３０日（月）まで 質問の受付期間 
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令和４年６月 １日（水）まで 質問の回答 

令和４年６月 ６日（月）まで 参加資格の確認、提案者の選定 

令和４年６月２７日（月）まで 提案書類の受付期間 

令和４年６月２９日（水）まで プレゼンテーション審査通知 

令和４年７月上旬～中旬 頃  プレゼンテーション審査の実施 

令和４年７月下旬 頃 選考結果の通知 

令和４年７月下旬 頃 契約の締結 

 

8. 参加資格 

プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる事項をすべて満たす者とします。 

(1) プロポーザルにより契約しようとする業務の業種において、萩市指名競争入札参加資格を有す

る者であること。 

(2) 萩市競争入札参加者指名停止等措置要領（平成２０年制定）による指名停止を受けていないこ

と。 

(3) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該当する者でな

いこと。 

(4) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続の開始申立てをしている者又は民

事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続の開始申立てをしている者でないこ

と。 

(5) 他地方公共団体の文化財保存活用地域計画又は文化財に関わる計画・構想等の策定業務につい

て受託実績があること。 

 

9. 募集要領に関する質問・回答 

 (1) 質問受付期間 

令和４年５月２０日（金）から５月３０日（月）１７時１５分まで 

(2) 提出方法 

質問書（別紙４）に質問内容を記載し、ＦＡＸまたは電子メールにより提出すること。 

(3) 質問に対する回答 

回答は、すべての質問を取りまとめた上で、質問者及び参加を表明したすべての参加者に「参

加表明書」等に記載のメールアドレスへ電子メールにて６月１日（水）までに回答するととも

に、萩市公式ホームページに掲載する。 

(4) 提出先   15．提出及び問合せ先のとおり 

 

10. 参加表明手続 

 プロポーザルに参加を希望する事業者は、「参加表明書」（別紙１）及び会社概要書（別紙２）を
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提出すること。 

(1) 提出期限 令和４年６月３日（金） １７時１５分（必着）  

  (2) 提出先  15．提出及び問合せ先のとおり 

(3) 提出方法 持参、郵送又はＥメール 

       ※ 持参の場合は８時３０分から１７時１５分（土日祝日を除く）とする。 

  (4) 辞退を表明する場合は、辞退表明書（任意様式）を上記(1)(2)(3)に倣い提出すること。 

 

11. 企画提案手続 

(1) 提出期限 令和４年６月２７日（月）１７時１５分（必着）  

(2) 提出書類 以下の書類を提出すること。  

提出書類名 部数 内容 

①提案書（別紙３） １ ・鑑とする 

②企画提案書 

（任意様式） 

７ ・Ａ４判左綴じとする。（Ａ３判が適当と判断された場合

は可とする。ただし、Ａ４サイズに折り込むこと。） 

・書式・ページ数は自由とする。 

③その他添付書類 

（任意様式） 

７ ・(1)会社概要、(2)類例事業実績、(3)業務実施体制及び業

務担当者に関する調書 

 (1) 会社概要について簡潔に示すこと。自社発行のパンフレット

等も可とする。 

(2) 他自治体での文化財保存活用地域計画や歴史文化基本構

想、指定文化財等の保存活用計画、整備基本計画の策定業

務、その他文化財の保存活用に関する業務受託実績につい

て、業務名称・発注者・実施年度等を一覧表で示すこと 

(3) 本業務の実施体制や総括責任者及び担当者の経歴につい

て簡潔に分かり易く示すこと 

④見積書 

（任意様式） 

７ ・仕様書に基づき、積算内訳を具体的に記載すること 

・見積金額は、消費税及び地方消費税を含むこと 

・印鑑（実印）を押印すること 

(3) 提出先  15．提出及び問合せ先のとおり 

(4) 提出方法 持参又は郵送 

     ※ 持参の場合は８時３０分から１７時１５分（土日祝日を除く）までとする。 

 

12. 選考方法及び選考基準 

(1) 委託事業者は、公募型プロポーザル方式により選考する。  

(2) 委託事業者は、選考委員会の評価に基づき決定する。  

(3) 選考は、プロポーザル審査基準（別紙５）に基づき、提案書、プレゼンテーション及びヒアリ

ング等により審査を行うこととする。プレゼンテーション及びヒアリング等についてはオンライ
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ンでの参加も可とする。なお、新型コロナウイルス感染症等の拡大状況に応じて、全てオンライ

ンでのプレゼンテーション審査に変更する場合がある。 

プレゼンテーション審査の日時（７月上旬から中旬頃）及び会場（萩市内）は、萩市が指定す

る。 

プレゼンテーション及びヒアリングの時間は１者あたり概ね３０分程度とする。 

(4) 選考の結果、評価点の合計が最も高い者を優先交渉者とし、随意契約の交渉を行う。ただし、

その者と合意に至らない場合は、次に評価点の合計が高い者から順に交渉を行う。 

(5) 評価点の合計が同点の場合は、選考委員会の議決により選考する。 

(6) 参加者が１者の場合でも選考委員会の評価を行い、評価点の平均点が最低水準点以上であれば

優先交渉者とする。 

 

13. 審査結果通知方法 

選定結果は、審査終了後に参加者全員に通知するとともに、市ホームページでも掲載する。 

なお、公表項目は次のとおりとする。 

(1) 参加者の名称（優先交渉者の名称） 

(2) 審査結果 

(3) 得点（ただし、優先交渉者以外は、名称を伏せた上で公表する。） 

 

14. その他の留意事項 

(1) 提案書の作成・提出およびプレゼンテーション等に係る一切の経費は、参加者が負担するものと

する。 

(2) 提出された書類について、一切返却しないものとする。 

提案書等の受付期間終了後の変更、差し替え又は再提出は認めない。 

(3) 提出された書類は、プロポーザル以外で参加者に無断での使用はしない。 

(4) 提出された提案書等は、必要な範囲において複製を作成することがある。 

(5) 提出期限後の書類の差し替えおよび再提出は、認めない。 

(6) 選定経緯及び審査結果に対する意義申し立ては受け付けない。 

(7) 優先交渉者を選定したのち、企画提案内容の詳細について協議を行う。その後、萩市会計規則に

基づいて随意契約の手続きを行うものとする。 

 

15．提出及び問合せ先 

〒758-8555 山口県萩市大字江向５１０番地 

         萩市商工観光部文化財保護課   担当：中村浩二 

   TEL：0838-25-3131（内線711） 

   FAX：0838-26-0716 

   Eメール：bunkazai@city.hagi.lg.jp 

mailto:bunkazai@city.hagi.lg.jp
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