
萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱 

 

（目的） 

第１条 この要綱は、萩市の特色をいかした探究を通じ、楽しくワクワクしながら学ぶ萩探

究部に参加する高校生が行う探究プロジェクトを支援するため、活動に係る経費に対し、

予算の範囲内で、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金（以下「補助金」という。）

を交付することについて必要な事項を定めるものとする。 

 

（交付対象者） 

第２条 この要綱による補助金の交付対象者は、萩探究部に参加する高校生（以下「高校生」

という。）とする。 

 

（交付対象経費等） 

第３条 補助金の交付対象となる経費（以下「対象経費」という。）及び補助率等は別表１

のとおりとする。ただし、備品購入費は除く。なお、補助対象事業の区分は下記のとおり

とする。 

(1) ＭＹプロジェクト（自分でテーマを自由に決めて、高校生個人が探究していくプロジ 

ェクト。） 

(2) ＯＵＲプロジェクト（特定のテーマについて、複数人の高校生がグループで探究して 

いくプロジェクト。） 

２ 前項の規定にかかわらず、次に掲げる活動には、補助金を充てることができないものと

する。 

(1) 宗教活動、政治活動又は選挙運動を目的とするもの 

(2) 主たる目的が営利事業と認められるもの 

(3) 公序良俗に反する、又は社会通念上適当でないと認められるもの 

 

（交付申請） 

第４条 高校生が補助金の交付を受けようとするときは、萩市高校生探究プロジェクト活

動費補助金交付申請書（別記第１号様式。以下「申請書」という。）に、次に掲げる書類

を添えて市 に提出しなければならない。 

(1) 探究プロジェクト事業計画書 

(2) 収支予算書 

(3) その他市 が必要と認める書類 

２ 申請回数の上限は同一年度内２回までとする。 

３ OUR プロジェクトを行う場合は、代表者を定め、申請することができるものとする。



この場合、参加した全ての高校生が１回の申請を行ったものとみなす。 

（交付決定） 

第５条 市 は、申請書の提出があったときは、その内容の審査等を い、補助 の交付の

適否を決定し、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付決定通知書（別記第２号様

式）により高校生にその旨を通知する。 

２ 前項の交付決定額は一円単位とする。 

３ 市 は、補助 の交付の 的を達成するために必要があると認めたときは、条件を付す

ことができる。 

４ 高校生は保護者等の同意を得て、善良な管理者の注意をもって補助金を執行するもの

とする。 

 

（変更又は中止） 

第６条 補助事業等の内容を変更し、又は中止しようとするときは、萩市高校生探究プロジ

ェクト活動費補助金変更申請書（別記第３号様式）に必要書類を添えて、市 に提出しな

ければならない。 

２ 市 は、前項の申請に基づき交付決定の変更をするときは、第５条の規定を準 して萩

市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付決定変更通知書（別記第４号様式）により、

申請者に通知するものとする。 

 

（実績報告） 

第７条 高校生は、本事業を完了したときは、その日から２０日を経過した日又は補助金の

交付を決定した年度の３月３１日のいずれか早い日までに萩市高校生探究プロジェクト

活動費補助金実績報告書（別記第５号様式）に次に掲げる書類を添えて、市 に提出しな

ければならない。 

(1) 実施報告書 

(2) 収支決算書及び領収書等の証書類 

(3) 写真記録等、実施状況がわかるもの 

(4) その他市 が必要と認める書類 

２ 前項の規定により提出された実績報告書等は、以後の高校生探究プロジェクト活動の

参考事例として広く市 に公開するものとする。 

 

（補助金の額の確定等） 

第８条 市 は、前条第１項の規定による報告を受けたときは、当該実績報告書等の書類の

審査により、適当であると認めるときは、補助金の額を確定し、萩市高校生探究プロジェ

クト活動費補助金確定通知書（別記第６号様式）により、申請者に通知するものとする。 

２ 市 は、前項の規定による補助 の額の確定後において補助 を交付するものとする。 



 

（補助金の請求） 

第９条 前条の規定により通知を受けた高校生が補助金の交付を受けようとするときは、

萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金請求書（別記第７号様式）を市 に提出するも

のとする。 

２ 市 は、前項により提出された精算払請求書が適正であると認めるときは、高校生に対

して補助金を支払うものとする。 

 

（概算払） 

第１０条 第８条及び前条の規定にかかわらず、市 は、必要があると認めるときは、交付

決定額の９割の範囲内で、概算払により補助金を交付することができる。 

２ 前条の規定は、補助金の概算払について準用する。 

 

（交付決定の取消し等） 

第１１条 市 は、次の各号に掲げる場合には、第５条の交付決定の全部若しくは 部を取

り消し、又は変更することができる。 

(1) 高校生が法令又はこの要綱に違反した場合 

(2) 高校生が補助金を補助事業以外の用途に使用した場合 

(3) 高校生が補助事業に関して、虚偽の申請をした場合 

(4) 交付の決定後生じた事情の変更等により、補助事業の全部又は一部を取りやめた場合 

２ 市 は、前項の規定による取消しをした場合において、既に当該取消しに係る部分に対

する補助金が交付されているときは、期限を付して当該補助金の全部又は一部の返還を

命ずるものとする。 

３ 市 は、第１項による取消しをした場合には速やかに高校生に通知するものとする。 

４ 市 は、第８条の規定により補助 の額を確定した場合において、既にその 額を超え

る補助金が交付されているときは、その超える部分の補助金の返還を命ずるものとする。 

 

（帳簿類の保管） 

第１２条 事業の施行状況及び当該事業に係る収支について、一切の状況を明らかにする

帳簿及び証拠書類の保管の期間は、事業終了の年度の翌年度から起算して５年とする。 

 

（その他） 

第１３条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項については市 が別に定める。 

 

附 則 

この要綱は、令和５年５月１９日から施行する。 



 

別表１（第３条関係） 

対象経費 補助率・交付上限額 

探究プロジェクトに

要する経費 

（例） 

交通費、滞在費（飲食

費除く）、会場借上料、

活動保険料、負担金、

消耗品等 

補助率：１０／１０ 

 

ＭＹプロジェクト 上限額：５万円 

 

ＯＵＲプロジェクト 上限額：１０万円 

 



別記 

第１号様式（第４条関係） 

  年  月  日 

 

 

 萩市 あて 

 

                           （申請者） 

住所 

 

氏名 

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付申請書 

 

  年度において、下記の事業を実施したいので、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助

金交付要綱第４条の規定により関係書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 補助金交付申請額                       円 

 

３ 関係書類 

 

  （１）探究プロジェクト事業計画書 

 

  （２）収支予算書 

 

  （３）その他市 が必要と認める書類 

※OUR プロジェクトの場合はプロジェクトメンバーがわかるもの 



探究プロジェクト 事業計画書 
 

ふりがな 

申請者氏名 
 生年月日  

住所  連絡先  

在籍する学校

の名称 
 

学年 

クラス 
 

探究プロジェ

クト名称 
 

目的（目標） 

申請する理由や探究プロジェクトをどのように活用したいか記述してください。 

 

活動期間  

主な活動内容  

スケジュール  

備考  

 

 

【保護者等同意欄】 

私は、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付交付要綱等を了知の上、申請者が諸手

続を行うことについて、同意します。 

ふりがな 

氏名 
 連絡先  

住所  

 

 

 

 



収支予算書 
 

（１）収入の部                           （単位：円） 

区分 予算額 備考 

萩市補助金   

   

   

合計   

 

 

（２）支出の部 

区分 予算額 積算根拠 備考 

    

合計    

 

 



第２号様式（第５条関係） 

 

第      号 

年   月  日 

 

 

氏名             あて 

 

萩市  

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付決定通知書 

 

 

     年  月  日付けで申請のありました    年度萩市高校生探究プロジェ

クト活動費補助金について、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第５条の

規定により、下記のとおり通知します。 

  

 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 交付決定金額                    円 

 

 

注意事項 

 萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第７条の規定に基づき、補助事業完

了後速やかに実績報告書を提出すること。 



第３号様式（第６条関係） 

 

  年  月  日 

 

 萩市  あて 

 

住所 

 

氏名 

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金変更申請書 

 

 

  年  月  日付け   第  号で交付決定のありました補助金について、下記の

とおり事業内容を変更したいので、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第

６条の規定により申請します。 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 変更補助金交付申請額  【変更前】                 円 

 

【変更後】                 円 

 

４ 変更の理由 

 

 

５ 添付書類 

（１）探究プロジェクト変更事業計画書 

 

（２）変更収支予算書 

 

（３）その他 



探究プロジェクト 変更事業計画書 
 

ふりがな 

申請者氏名 
 生年月日  

住所  連絡先  

在籍する学校

の名称 
 

学年 

クラス 
 

探究プロジェ

クト名称 
 

目的（目標） 

申請する理由や探究プロジェクトをどのように活用したいか記述してください。 

 

活動期間  

主な活動内容  

スケジュール  

備考  

 

 

【保護者等同意欄】 

私は、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付交付要綱等を了知の上、申請者が諸手

続を行うことについて、同意します。 

ふりがな 

氏名 
 連絡先  

住所  

 

 

 

 



変更収支予算書 
 

（１）収入の部                           （単位：円） 

区分 予算額 備考 

萩市補助金   

   

   

合計   

 

 

（２）支出の部 

区分 予算額 積算根拠 備考 

    

合計    

 

 



第４号様式（第６条関係） 

 

第      号 

年   月  日 

 

 

氏 名             様 

 

萩市  

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付決定変更通知書 

 

 

   年  月  日付けで変更申請のありました   年度萩市高校生探究プロジェク

ト活動費補助金について、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第６条の規

定により、下記のとおり通知します。 

  

 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 既交付決定額                 円 

 

４ 変更後交付決定額               円 

 

 

注意事項 

 萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第７条の規定に基づき、補助事業完

了後速やかに実績報告書を提出すること。 



第５号様式（第７条関係） 

 

  年  月  日 

 

 萩市  あて 

 

住所 

氏名 

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金実績報告書 

 

  年  月  日付け  第  号の補助金の交付（変更）決定に基づき、下記のとおり

事業を実施しましたので、萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第７条の規

定により下記のとおり報告します。 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 事業の実施期間      年   月   日       年   月   日 

 

４ 交付決定額と精算額 

 

（１）交付決定額                  円 

 

（２）交付金の既交付額               円 

 

（３）交付金の精算額                円 

 

 

※添付書類  

（１）実施報告書 

（２）収支決算書及び領収書等の証書類 

（３）写真記録等、実施状況がわかるもの 

（４）その他市 が必要と認める書類 



探究プロジェクト 実施報告書 
 

ふりがな 

申請者氏名 
 

在 籍 す る 学

校の名称 
 

探究プロジェ

クト名称 
 

活動期間  

活動の実施状

況 
 

探究により得

られた学び等 
 

その他  

 

萩市ホームページ掲載内容 

タイトル  

掲載文 

（６００字

程度） 

探究を通して、学んだこと、感じたこと、これからどのように活用したいか、探究前と

探究後の気持ちの変化等 

 

※掲載文は、都合により加工させていただく場合があります。 

※萩市ホームページ・報告書へ掲載する写真データ（探究プロジェクト活動の様子がわかる

写真５ １０枚程度で、萩市ホームページ掲載について写真に写っている本人から同意を

得ているもの）を添付してください。 

 



 

収支決算書 
 

（１）収入の部                           （単位：円） 

区分 決算額 備考 

萩市補助金   

   

   

合計   

 

 

（２）支出の部 

区分 決算額 積算根拠 備考 

    

合計    

 

 



第６号様式(第８条関係) 

第     号  

年  月  日  

 

              様 

 

 

萩市  

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金確定通知書 

 

 

  年   月   日付けで実績報告のあった下記の事業について、萩市高校生探究プ

ロジェクト活動費補助金交付要綱第８条に基づき補助金等の額を確定したので、通知しま

す。 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 補助金確定額                円 

 

 

 



第７号様式（第９条関係） 

 

年  月  日 

 

  萩市  あて 

 

申請者 住 所 

 

氏 名 

 

 

年度萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金請求書 

 

   年  月  日付け    第   号により通知のありました交付金について、

萩市高校生探究プロジェクト活動費補助金交付要綱第９条の規定により下記のとおり請求

します。 

 

記 

 

１ 探究プロジェクトの区分  □ MY プロジェクト □ OUR プロジェクト 

 

２ 探究プロジェクト名称 

 

３ 今回請求額等 

請求区分 □概算払 □精算払 交付決定額 円 

既受領額 円 今回請求額 円 

 

４ 振込先指定口座 

金融機関名 支店名 分類 口座番号 口座名義 

  
1 普通 

2 当座 
 

 ゆうちょ銀行 通帳記号  通帳番号 

  ―  

※ゆうちょ銀行の場合は、通帳やキャッシュカードに記載された記号・番号をお書きください。 


