
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

求職者向け会員登録及び 
マッチング機能 

操作説明書 



 

本説明書では、会員登録、マッチング機能の利用方法を説明します。 
以下の図は利用までの流れを表しています。 
 

 
  



 

＜本サイトの利用･操作手順＞ 
1. 会員登録 

(1) トップページ 
(2) 萩のしごとページ 
(3) 新規登録ページ 
(4) 新規登録 確認ページ  
(5) 新規登録 完了ページ  

 
2. 会員登録情報の編集 

(1) マイページ 
(2) 編集画面ページ 

 
3. 求職者－企業間 マッチング機能 

(1) 「お気に入り」機能 
(2) マイページ 「コンタクト」機能 
(3) 「スカウト」機能 

 
次頁より、各画面の詳細説明を行います。 
※画像は開発中のものです。 
  



 

1. 会員登録 
(1) トップページ(https:// hagi-shigoto.net/) 
トップページのナビゲーションメニューから「萩のしごと」ボタンを押下し、萩のしごとペ

ージに移動してください。 
 

 
 
(2) 萩のしごとページ 
ページ中ほどの「お仕事をお探しの方 会員登録」ボタンを押下して、新規登録ページに移

動してください。 
 

 
  



 

(3) 新規登録ページ 
必要な項目を入力し、ページ下部の「確認画面へ」ボタンを押下すると、入力した内容を確

認する画面に移動します。 
 

 
 
  

複数選択可能 



 

(4) 新規登録 確認ページ 
修正する場合は「修正する」ボタンを押下し、前画面の新規登録ページへ戻って修正してく

ださい。 
確認内容に問題がなければ「登録する」ボタンを押下してください。 
 

 
  



 

(5) 新規登録 完了ページ 
この画面が表示されると、登録が完了となります。画面上にある「求人情報一覧へ」ボタン

を押下してください。 
「求人情報一覧へ」ボタンを押下すると、マイページへと移動します。 
 

 

 
マイページでは求人情報の閲覧、登録情報の編集、「お気に入り」機能を利用することがで

きます。詳しくは次節以降で紹介します。 
 
  



 

2. 会員登録情報の編集 
(1) マイページ 
登録情報を修正したい場合は、ページ上の「登録情報を編集する」ボタンを押下し、編集画

面ページに移動してください。 
 

 
  



 

(マイページにログインしていない場合) 
1. 萩のしごとページ 
ページ中ほどにある「萩市でお仕事をお探しの方」ボタンを押下してください。 
 

 
 
2. ログインページ 
登録したメールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。マ

イページへ移動します。 
 

 
  



 

(2) 編集画面ページ 
登録時の情報が表示されているので、変更が必要な項目は再入力してください。 
ただし、パスワードについては、パスワード変更を行う場合のみ入力してください。 
「変更する」ボタンを押下すると、ページ上部に「登録情報の変更を行いました」と表示さ

れます。 
ページ内にある「マイページ」を押下して、マイページへ戻ってください。 
 

 
  



 

3. 求職者－企業間 マッチング機能 
(1) 「お気に入り」機能 
求人募集の中から、気になる企業に対してのアピール方法として「お気に入り」機能があり

ます。"お気に入り"を付けると、相手企業は誰が興味を持ってくれたのかを知ることができ

る為、よりコンタクトを取り易くなります。 
「お気に入り」機能を利用するには、マイページ内の求人情報一覧、あるいは、求人情報詳

細ページにある「お気に入り登録する」ボタンで設定できます。また、登録した"お気に入

り"に対しては「お気に入りを解除する」ボタンを押すと解除することができます。 
 

 
 

  

図１: 求人情報一覧 

図 2: 求人情報詳細 



 

(2) マイページ 「コンタクト」機能 
企業から”コンタクト希望”を受けることがあります。 
“コンタクト希望”を受けると、マイページ上に「コンタクトを取りたいと希望している企業

が来ています」と画面上に表示されます。 
さらに、「コンタクト希望の企業」に条件を絞って検索することも可能です。 
もし、気になる企業から”コンタクト希望”を受けた場合は、求人情報詳細ページの問い合わ

せ情報を確認して、電話やメールでコンタクトしてください。 
 

 

  



 

(3) スカウト機能 
興味あり及び求人事業者によるコンタクト希望がマッチした場合、マッチした求人事業者

に対して、あなたの連絡先を公開するかどうかを確認するメールをお届けします。 
メールのリンクをクリックするか、マイページから情報公開を希望することにより、求人事

業者へあなたの連絡先が公開されます。 
公開される情報： 氏名・メールアドレス・電話番号 
 

 
 
また、一度公開された連絡先については、以下の条件を満たした場合には公開状態が解除さ

れます。再度開示する場合はマイページから操作してください。 
・求職者が情報開示を停止、もしくは興味ありを解除した場合 
・求人事業者がコンタクト希望を解除した場合 
 

 

情報開示ボタン 

情報非公開ボタン 


